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План работы

  на 2017-2018  учебный год
Сентябрь

	Направления
	Методическое сопровождение  формирования и развития кадрового потенциала  ОУ(повышения квалификации педагогических кадров, аттестация)
	Методическое сопровождение и проведение  мероприятий ( конференций, педчтений, семинаров, круглых столов, конкурсов)
	Методическое сопровождение инновационной деятельности (ФГОС, проекты, стажировочные площадки)
	 Методическое сопровождение мероприятий по интеллектуальному и творческому развитию детей

	Информационно-аналитическая деятельность

	
	Публикация методических разработок педагогических работников  на портале «Содружество» (в течение месяца)
	
	

	
	Администрирование сайта МУ ДПО МЦ (в течение месяца)

Постоянно действующая методическая выставка новинок учебной литературы (в течение месяца)

	Организационно-методическая деятельность
	Оформление заявок на двухгодичную курсовую переподготовку на 2017 г. 
(1 – 30 сентября 2017г.)
Выверка РИНСИ. Заполнение информации об аттестации педагогических работников, заявленных на  курсовую подготовку
 (21-30 сентября 2017г.) 
	Практико-ориентированный семинар: «ЭФУ как инструмент активизации познавательной деятельности младшего школьника. Возможности ЭФУ в проектировании современного урока в начальной школе" 

(21 сентября 2017г.)
	Публикация актуальной информации на портале дистанционной поддержки педагогов «Содружество»
 (1 сентября  –  30 сентября 2017г.) 


	

	Консультационно-образовательная
	Консультации для педагогов по выбору курсовой переподготовки. 
Консультации операторов по редактированию РИНСИ.
	
	
	


Октябрь

	Направления
	Методическое сопровождение  формирования и развития кадрового потенциала  ОУ(повышения квалификации педагогических кадров, аттестация)
	Методическое сопровождение и проведение  мероприятий ( конференций, педчтений, семинаров, круглых столов, конкурсов)
	Методическое сопровождение инновационной деятельности ( ФГОС, проекты, стажировочные площадки)
	 Методическое сопровождение мероприятий по интеллектуальному и творческому развитию детей

	Информационно-аналитическая деятельность
	
	Публикация методических разработок педагогических работников  на портале «Содружество» (в течение месяца)
	Мониторинг обеспеченности образовательных учреждений учебниками на 2016-2017 учебный год      (23-31 октября 2017г.)

	

	
	Администрирование сайта МУ ДПО МЦ (в течение месяца)
Постоянно действующая методическая выставка новинок учебной литературы (в течение месяца)

	Организационно-методическая деятельность
	Рассылка вызовов на КПК МУ ДПО МЦ 

Обучающий семинар: «Ведение РИНСИ  в условиях образовательного учреждения» для вновь назначенных операторов» (для вновь назначенных операторов)
Выверка РИНСИ. Заполнение информации о вновь пришедших педагогических работников (9-31 октября 2017г.).
	
	Муниципальный дистанционный конкурс мастер-классов по развитию детского творчества «Новые идеи» на портале «Содружество» 

(2-31 октября 2017г.)
	Оформление заявок на Всероссийский конкурс «Леонардо» до 6 октября 2017г.
Оформление заявок на Всероссийский конкурс ДОУ «Человек и природа (Мир сказок)» до 6 октября 2017г.

 Оформление заявок на Всероссийский конкурс «Русский медвежонок» 
до 13 октября 2017г.
Оформление заявок на Всероссийский конкурс «Гелиантус»
 до 13 октября 2017г.
 Оформление заявок на Всероссийский конкурс «КИТ»  до 10 октября 2017г.
Получение материалов по конкурсу «Леонардо» 


	Консультационно-образовательная
	Консультации для педагогических работников по выбору курсов повышения квалификации на 1 семестр 2018г. в соответствии с реестром учебных программ.
Консультации операторов по редактированию РИНСИ.

	
	
	


Ноябрь

	Направления
	Методическое сопровождение  формирования и развития кадрового потенциала  ОУ (повышения квалификации педагогических кадров, аттестация)
	Методическое сопровождение и проведение  мероприятий (конференций, педчтений, семинаров, круглых столов, конкурсов)
	Методическое сопровождение инновационной деятельности (ФГОС, проекты, стажировочные площадки)
	 Методическое сопровождение мероприятий по интеллектуальному и творческому развитию детей

	Информационно-аналитическая деятельность
	Паспортизация школьных библиотек. 

1-10 ноября 2017г.

	Публикация методических разработок педагогических работников  на портале «Содружество» (в течение месяца)
Публикация  видео-уроков учителей  на портале «Содружество» (3-4 неделя ноября)
	Отчёт по итогам мониторинга обеспеченности образовательных учреждений учебниками на 2016-2017 учебный год.

	

	
	Администрирование сайта МУ ДПО МЦ (в течение месяца)
Постоянно действующая методическая выставка новинок учебной литературы (в течение месяца)

	Организационно-методическая деятельность
	Рассылка реестра курсов повышения квалификации по ОУ (до 3.11.2017г.)
Оформление заявок на курсы повышения квалификации на 1 семестр 2018г.
Выверка РИНСИ. Заполнение информации об аттестации педагогических работников, заявленных на  КПК.

 
	Дистанционная конференция в рамках Рождественских чтений на портале «Содружество»

	
	Оформление заявок на Всероссийский конкурс «Зимние интеллектуальные игры» до 1 ноября 2017г.
Проведение Всероссийского конкурса «Леонардо» (осенние каникулы, задания  решают дома)
Возврат бланков по конкурсу «Леонардо»  (сразу после каникул)
Проведение Всероссийского конкурса ДОУ«Человек и природа (Мир сказок)» 

13-17 ноября 2017г.
Оформление заявок на Всероссийский конкурс «Британский бульдог» до 10 ноября 2017г.
Получение материалов по конкурсу «Русский медвежонок» 
Проведение Всероссийского конкурса «Русский медвежонок» 

15 ноября 2017г.
Возврат бланков по конкурсу «Русский медвежонок» 
Получение материалов на Всероссийский конкурс «Гелиантус» 

Проведение Всероссийского конкурса «Гелиантус» 
22 ноября 2017г.

 Возврат материалов Всероссийского конкурса «Гелиантус» 
Получение материалов по Всероссийскому конкурсу «КИТ» 
Проведение конкурса «КИТ» 29 ноября 2017г.
Возврат бланков по конкурсу «КИТ» 


	Консультационно-образовательная
	Консультации для  педагогов  по работе с реестром программ повышения квалификации в формате Excel.
Консультации операторов по редактированию РИНСИ.
	
	Консультации для библиотекарей и педагогов по выбору УМК. 
	


Декабрь

	Направления
	Методическое сопровождение повышения квалификации педагогических кадров
(повышения квалификации педагогических кадров, аттестация)
	Методическое сопровождение и проведение  мероприятий ( конференций, педчтений, семинаров, круглых столов, конкурсов)
	Методическое сопровождение инновационной деятельности ( ФГОС, проекты, стажировочные площадки)
	 Методическое сопровождение мероприятий по интеллектуальному и творческому развитию детей

	Информационно-аналитическая деятельность
	Мониторинг обученности слушателей за 2 семестр 2017г. до 22.12.2017г. (для АСОУ)
	Публикация методических разработок педагогических работников  на портале «Содружество» (в течение месяца)
Выпуск сборника статей дистанционной конференции в рамках Рождественских чтений
(2-3 неделя декабря)
Круглый стол для библиотекарей «Особенности оформления заказа учебников на 2018-2019 учебный год»
(4 неделя декабря)

	Выпуск методических рекомендации для библиотекарей «Оформление заказа учебников на 2018-2019 учебный год» 


	

	
	Администрирование сайта МУ ДПО МЦ (в течение месяца)
Постоянно действующая методическая выставка новинок учебной литературы (в течение месяца)

	Организационно-методическая деятельность
	Рассылка вызовов на курсы ПК на 1-й семестр 2018 г. 
(до 30.12.2017г.)
	
	Оформление предварительного заказа учебников на 2018-2019 учебный год 
(3-4 неделя декабря)
	Получение материалов по конкурсу «Британский бульдог», «Зимние интеллектуальные игры» 
Проведение конкурса «Зимние интеллектуальные игры» 

6 декабря 2017г.

Оформление заявки на Всероссийский конкурс  «Пегас» 

до 10 декабря 2017г.

Проведение конкурса «Британский бульдог»
 13 декабря 2017г.
Возврат материалов по конкурсу «Британский бульдог» 
Оформление заявки на математическое тестирование  «Кенгуру – выпускникам» 

до 7 декабря 2017г.

	Консультационно-образовательная
	Консультации операторов по работе в РИНСИ
	
	Консультации для библиотекарей и педагогов по выбору УМК в соответствии с ФГОС
	


Январь
	Направления
	Методическое сопровождение повышения квалификации педагогических кадров
(повышения квалификации педагогических кадров, аттестация)
	Методическое сопровождение и проведение  мероприятий (конференций, педчтений, семинаров, круглых столов, конкурсов)
	Методическое сопровождение инновационной деятельности (ФГОС, проекты, стажировочные площадки)
	 Методическое сопровождение мероприятий по интеллектуальному и творческому развитию детей

	Информационно-аналитическая деятельность
	Отчёт об обученности педагогов на КПК за 2 семестр 2017г. оформление через  РИНСИ (от образовательных учреждений)
до 30 января 2018г.


	Публикация методических разработок педагогических работников  на портале «Содружество» (в течение месяца)


	
	

	
	Администрирование сайта МУ ДПО МЦ (в течение месяца)
Постоянно действующая методическая выставка новинок учебной литературы (в течение месяца)

	Организационно-методическая деятельность
	Мониторинг деятельности МУ ДПО МЦ. Размещение в АССН сведений за 2017г. «Об обучении в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам МУ ДПО МЦ» (в течение месяца)
	Организационно-методическая работа по привлечению издательств к участию в педагогических чтениях.
Региональная дистанционная конференция «Дети разные, права на образование равные» (сопровождение детей с ОВЗ в ДОУ и  школе) на портале «Содружество»
(12 января -31 января 2018г.)
	Оформление и корректировка (основного) федерального заказа учебников на 2018-2019 учебный год
	Оформление заявок на Всероссийский конкурс «Золотое Руно»  до 15 января 2017г.
Оформление заявок на Всероссийский конкурс ДОУ«Человек и природа (Мир леса)»  до 15 января 2017г.

Получение материалов по тестированию «Кенгуру-выпускникам» 
Проведение математического тестирования «Кенгуру-выпускникам» 
22-26 января 2018г.
Возврат материалов «Кенгуру – выпускникам»


	Консультационно-образовательная
	Консультативная работа с  педагогическими работниками по выбору индивидуального маршрута повышения квалификации в рамках аттестации.
	
	Консультации для библиотекарей и педагогов по выбору УМК.
	


Февраль
	Направления
	Методическое сопровождение повышения квалификации педагогических кадров
(повышения квалификации педагогических кадров, аттестация)
	Методическое сопровождение и проведение  мероприятий (конференций, педчтений, семинаров, круглых столов, конкурсов)
	Методическое сопровождение инновационной деятельности (ФГОС, проекты, стажировочные площадки)
	 Методическое сопровождение мероприятий по интеллектуальному и творческому развитию детей

	Информационно-аналитическая деятельность
	Редактирование РИНСИ раздел «Педагогическая принадлежность» 
(в течение месяца)
	Публикация методических разработок педагогических работников  на портале «Содружество» (в течение месяца)


	
	

	
	Администрирование сайта МУ ДПО МЦ (в течение месяца)
Постоянно действующая методическая выставка новинок учебной литературы (в течение месяца)

	Организационно-методическая деятельность
	Региональная дистанционная конференция «Современные педагогические технологии в учебно-воспитательном процессе» на портале «Содружество» 

(5-28 февраля 2018г.)
	Семинары издательств по новинкам учебной литературы в рамках педагогических чтений.
	
	Оформление заявок на Всероссийский конкурс «Кенгуру»
 до 2 февраля 2017г.
Получение материалов по конкурсу «Золотое Руно», «Пегас»,  «Человек и природа (Мир леса)»
Проведение конкурса «Пегас» 7 февраля 2018г.
Проведение конкурса «Золотое Руно» (задания решаются дома) 
16-19 февраля 2018г.
Проведение конкурса ДОУ «Человек и природа (Мир леса)» 
14-22 февраля 2018г.
Возврат материалов по конкурсу «Золотое Руно»,  «Человек и природа (Мир леса)», «Пегас»


	Консультационно-образовательная
	Консультации  педагогических работников по выбору индивидуального маршрута повышения квалификации в рамках аттестации
	
	Консультации библиотекарей по работе с ИКТ
Консультации для библиотекарей и педагогов по выбору УМК.
	


Март
	Направления
	Методическое сопровождение повышения квалификации педагогических кадров
(повышения квалификации педагогических кадров, аттестация)
	Методическое сопровождение и проведение  мероприятий ( конференций, педчтений, семинаров, круглых столов, конкурсов)
	Методическое сопровождение инновационной деятельности (ФГОС, проекты, стажировочные площадки)
	 Методическое сопровождение мероприятий по интеллектуальному и творческому развитию детей

	Информационно-аналитическая деятельность
	
	Публикация методических разработок педагогических работников  на портале «Содружество» (в течение месяца)
Выпуск сборника тезисов педагогических чтений в электронном виде и размещение на сайте МЦ
	Отчёт для Министерства образования «Заказ учебников на 2018-2019 учебный год г.о. Электрогорск»

	

	
	Администрирование сайта МУ ДПО МЦ (в течение месяца)
Постоянно действующая методическая выставка новинок учебной литературы (в течение месяца)

	Организационно-методическая деятельность
	Обучающий семинар: «Ведение РИНСИ  в условиях образовательного учреждения» (для вновь назначенных операторов)

	
	Региональный дистанционный конкурс «Лучший сайт педагога» на портале «Содружество» 
 (1-30 марта 2018г.)
	Оформление заявок на Всероссийский конкурс «Человек и природа (Мир леса)»
 до 1 марта 2018г.

Получение материалов по конкурсу «Кенгуру»
Проведение конкурса «Кенгуру» 
15 марта 2018г.

Возврат материалов по конкурсу «Кенгуру»

	Консультационно-образовательная
	Консультации  педагогических работников по выбору индивидуального маршрута повышения квалификации в рамках аттестации
	
	
	


Апрель
	Направления
	Методическое сопровождение повышения квалификации педагогических кадров
(повышения квалификации педагогических кадров, аттестация)
	Методическое сопровождение и проведение  мероприятий ( конференций, педчтений, семинаров, круглых столов, конкурсов)
	Методическое сопровождение инновационной деятельности (ФГОС, проекты, стажировочные площадки)
	 Методическое сопровождение мероприятий по интеллектуальному и творческому развитию детей

	Информационно-аналитическая деятельность
	Рассылка реестра курсов повышения квалификации на 2 семестр 2018г. по ОУ. (до 14.04.2018г.)
	Публикация методических разработок педагогических работников  на портале «Содружество» (в течение месяца)

	
	Оформление аналитического отчёта «Об участии школьников во Всероссийских конкурсах»

	
	Администрирование сайта МУ ДПО МЦ (в течение месяца)
Постоянно действующая методическая выставка новинок учебной литературы (в течение месяца)

	Организационно-методическая деятельность
	Оформление заявок на курсы повышения квалификации на 2 семестр 2017г. до 20.04.2018г. 
Выверка РИНСИ. Заполнение информации об аттестации педагогических работников, заявленных на  КПК.

15-20 апреля 2018г.

                      
	
	
	Получение материалов по конкурсу «Человек и природа (Южная Америка)»
Проведение конкурса по естествознанию  «Человек и природа (Южная Америка)» 12 апреля 2018г.
Возврат материалов по конкурсу «Человек и природа (Южная Америка)»
Выдача дипломов и призов по Всероссийским конкурсам

	Консультационно-образовательная
	Консультации для педагогических работников по выбору курсов повышения квалификации на 2 семестр 2018г. в соответствии с реестром учебных программ
Консультации для  педагогов  по работе с реестром программ повышения квалификации в формате Excel
	
	
	


Май
	Направления
	Методическое сопровождение повышения квалификации педагогических кадров
(повышения квалификации педагогических кадров, аттестация)
	Методическое сопровождение и проведение  мероприятий ( конференций, педчтений, семинаров, круглых столов, конкурсов)
	Методическое сопровождение инновационной деятельности ( ФГОС, проекты, стажировочные площадки)
	 Методическое сопровождение мероприятий по интеллектуальному и творческому развитию детей

	Информационно-аналитическая деятельность
	Мониторинг обученности слушателей за 1 семестр 2018г. до 20.05.2018г. для АСОУ
Отчёт об обученности педагогов на КПК за 1 семестр 2018г. оформление через  РИНСИ от ОУ (до 26.05.2018г.)
	Публикация методических разработок педагогических работников  на портале «Содружество» (в течение месяца)

	
	Оформление аналитического отчёта «Об участии школьников во Всероссийских конкурсах»

	
	Администрирование сайта МУ ДПО МЦ (в течение месяца)
Постоянно действующая методическая выставка новинок учебной литературы (в течение месяца)
Выставка литературы, посвященная событиям  Великой Отечественной Войны «Чтобы знали и помнили».
Оформление анализа работы за 2017-2018 учебный год.

	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	Выдача дипломов и призов по Всероссийским конкурсам

	Консультационно-образовательная
	
	
	
	


Июнь, июль, август
	Направления
	Методическое сопровождение повышения квалификации педагогических кадров
(повышения квалификации педагогических кадров, аттестация)
	Методическое сопровождение и проведение  мероприятий (конференций, педчтений, семинаров, круглых столов, конкурсов)
	Методическое сопровождение инновационной деятельности ( ФГОС, проекты, стажировочные площадки)
	 Методическое сопровождение мероприятий по интеллектуальному и творческому развитию детей

	Информационно-аналитическая деятельность
	Рассылка вызовов на курсы повышения квалификации на 2 семестр 2018г. (до 20 июня) 
	Публикация методических разработок педагогических работников  на портале «Содружество» 
	
	

	
	Администрирование сайта МУ ДПО МЦ 
Подготовка к августовской конференции.

	Организационно-методическая деятельность
	
	
	
	

	Консультационно-образовательная
	
	
	
	


В течение года:
- участие в обучении  по печати КИМ;
- участие в организации муниципального этапа олимпиады школьников (распечатка материалов);

- участие в методических семинарах АСОУ, ФИРО, издательств организованных при поддержке Министерства образования МО;

- участие в августовской конференции;

- участие в работе жюри конкурсов;

- создание презентаций: к рождественским чтениям;

- участие в педагогических чтениях;

- работа с входящей документации;

- поездки в Министерство образования, АСОУ;

- выдача подарочной литературы.
Дата: 5.09.2017г.   ___________/ Майстришина Н.С., методист, МУ ДПО МЦ
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