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План работы

МОУ «Методический  центр»
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  Методическая тема: «Повышение квалификации  педагогических кадров образовательных учреждений  как одно из условий эффективности учебно-воспитательного процесса».
Цель: создание условий для совершенствования  профессионального мастерства, успешной  деятельности педагогов ОУ в условиях реализации президентской инициативы «Новая школа». 

Задачи:

1. Создание условий для непрерывного повышения квалификации педагогов.
2. Методическое обеспечение обновления содержания и повышения качества образования педагогических кадров на муниципальном уровне. 

3.Организация единого информационного пространства учреждения.

 4.  Продолжение работы над созданием системы мониторинга и диагностики. 

5. Оказание помощи ОУ, педагогам в инновационной  деятельности.

6.Обеспечение эффективной и оперативной информации о новых методиках, технологиях, организации и диагностике образовательно-воспитательного процесса через создание информационно-библиотечного отдела учреждения.
7.Повышение статуса и престижа педагогических работников и расширение сферы учительской профессии.
	Месяц
	Направления деятельности

	Август
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная
	Организационно-методическая

	
	1. Консультации для руководителей ГМО по планированию работы. (Кустова Н.Н.)

2. Работа над учебными программами модульных курсов с педагогами.(Гаврилова И.Н., Кустова Н.Н.)


	1. Подготовка мониторинга УМК. (Майстришина Н.С.)


	1..Информирование педагогов на заседаниях ГМО о новых учебниках, о дидактической, методической, научно-популярной литературе. (Майстришина Н.С.)


	1. Подготовка  и проведение августовской конференции. 

2. Корректировка плана работы МЦ.

3. Проведение заседания  Совета ГМО. 

4.Подготовка и проведение заседаний предметных ГМО.

5. Сертификация программ (Кустова Н.Н., Гаврилова И.Н.)

	Сентябрь
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная
	Организационно-методическая

	
	1. Консультации для руководителей ГМО по планированию работы.(Кустова Н.Н)
	1.Уточнение персонифицированной базы данных. (Гаврилова И.Н.).
2.Мониторинг Министерства образования МО по изучению организации перехода на региональную систему повышения квалификации. (Кустова Н.Н., Гаврилова И.Н)

3.Мониторинг кадрового потенциала по подготовке учащихся к ЕГЭ. (Гаврилова И.Н.)

4.Проведение интернет – тестирования по английскому языку.(Коробка О.В.).
5.Разработка мониторинга «Состояние работы по здоровьесбережению» (Верина Н.М.).
	1.Выпуск сборника методических рекомендаций по подготовке учащихся к олимпиадам. (Гаврилова И.Н.).
2. Оформление информационного стенда «Классному руководителю» (Верина Н.М.)
	1.Корректировка плана работы ММЦ. (Кустова Н.Н)
2. Разработка Положения о  городских педагогических чтениях. (Кустова Н.Н.) 

3. Подготовка ко Дню учителя.

4. Инструктивно-методическое совещание по вопросам аттестации педагогических кадров, по ведению персонифицированной базы данных, по подготовке к итоговой аттестации выпускников 9-х,11-х классов. (Кустова Н.Н.,Нигматулина Н.В., Гаврилова И.Н Коробка О.В.) 

5.Заседание координационного совета НОУ по вопросу планирования на новый учебный год. (Коробка О.В.).

6.Организация городского этапа олимпиады школьников Союзного государства «Россия и Беларусь: историческая и духовная общность» (Коробка О.В.)

7.Оофрмление стенда «ЕГЭ -2011» (Коробка О.В.)

8. Разработка положений о конкурсах:

-«Самый классный первоклассный»;

-«Мы за здоровый образ жизни»,

- «Ученик года 2011».

	Октябрь
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная
	Организационно-методическая

	
	1.  Круглый стол для учителей 1-х классов «Проблемы по введению ФГОС» (Нигматулина Н.В.)
2. Проведение методических консультаций для психологов. (Коробка О.В.).
3.Консультации по сбору данных по ЕГЭ и ГИА для ответственных  по РБД в школах. (Коробка О.В.)

4. Семинар «Как разработать программу дополнительного образования детей». (Верина Н.М.).
	1.  Мониторинг УМК по предметам.(Майстришина Н.С.).
2. Мониторинг по организации профильного обучения и предпрофильной подготовки. (Гаврилова И.Н.).
3. Анализ школьной диагностики по русскому языку и математике в 9-х классах. (Гаврилова И.Н.)

4.Мониторинг введения регионального компонента. (Майстришина Н.С.)
5. Анализ результатов интернет-тестирования по английскому языку. (Коробка О.В.)


	1. Подготовка документов по переписи библиотек. (Майстришина Н.С.)
2. Организация и проведение экспертной оценки программ элективных курсов на муниципальном уровне.(Кустова Н.Н., Гаврилова И.Н.) 

3. Выпуск буклета  «Образование городского округа Электрогорск. Открытый урок» (Коробка О.В., Майстришина Н.С., Гаврилова И.Н.).
4.Корректировка банка данных на специалистов служб сопровождения. (Коробка О.В.).


	1.Заседание городского Методического совета. (Кустова Н.Н.)
2.Проведение конкурса сочинений школьников 9-11 классов на тему «Учителями славится Россия...» (Кустова Н.Н.).
3. Методическое совещание с руководителями предметных ГМО « Результаты  итоговой аттестации

выпускников 11-х классов» (Коробка О.В., Верина Н.М., Гаврилова И.Н.)

4. Выверка и оформление заявок на курсына 1 полугодие 2010-2011 г.(Гаврилова И.Н.).
5. Сбор и направление заявок для участия в конкурсе –игре «Русский медвежонок-2010».(Коробка О.В.).

6. Подготовка материалов и работ для участия в соревновании молодых исследователей «Шаг в будущее». (Коробка О.В.)

7. Выход в школы с целью ознакомления с программами дополнительного образования и оказания методической помощи по оформлению программ. (Верина Н.М.)

	Ноябрь
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная
	Организационно-методическая

	
	1. Семинар для библиотекарей ОУ «Электронная школьная библиотека».(Майстришина Н.С.)
2.Круглый стол «Организация второй половины дня в 1-ом классе» (Нигматулина Н.В.)

3.Консультации «Психологическая поддержка учителей, учащихся и их родителей школьным психологом» (Коробка О.В.)
	1Диагностика обеспеченности учащихся ОУ учебниками и учебными пособиями на 2010-2011 г.

.(Майстришина Н.С.).
2. Анализ диагностики обеспеченности учащихся ОУ учебниками и учебными пособиями.(Майстришина Н.С.)

3. Анализ школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников.

4.Проведение и анализ городской диагностики по химии в 10-11 классах. (Гаврилова И.Н. Коробка О.В.).

5.Мониторинг воспитательной работы в ОУ. Выявление лучшего опыта работы классных руководителей. (Верина Н.М.)
	1.Разработка методических рекомендаций для школьных библиотекарей по использованию «АИБС МАРК-SQL». (Майстришина Н.С.).
2. Выпуск сборника методических рекомендаций по работе с ПБД. (Гаврилова И.Н.).
3. Выпуск буклетов «Рекомендации по психологической подготовке к ЕГЭ выпускников и их родителей», «ЕГЭ: трудности и стратегия поддержки выпускников». (Коробка О.В.)
4.Информационный обзор литературы по воспитательной работе и работе с семьей. (Верина Н.М.)
	1.Подготовка конкурсных материалов и участие в областном этапе Всероссийского конкурса педагогов дополнительного образования «Сердце отдаю детям» (Верина Н.М.)
2.Городской методический конкурс 

«Вот это учитель!» 
(Майстришина Н.С.., Нигматулина Н.В.)
3.Участие в Педагогической ассамблее по химии (Гаврилова И.Н.)

4.Организация и проведение городского этапа Всероссийской олимпиады школьников. (Гаврилова И.Н.).

5. Методическое  совещание «Проблемы подготовки к ЕГЭ по химии, информатике, английскому языку»

6.1 этап конкурса «Современный урок с применением ИКТ» (Гаврилова И.Н.)

7.Участие в конкурсе-игре «Русский медвежонок» (11.11.10) (Коробка О.В.)
8. Участие в соревнованиях молодых исследователей «Шаг в будущее» в ЦФ округе РФ. (Коробка О.В.)
9. Организация и проведение месячника «Здоровое поколение».(Верина Н.М.)

	Декабрь
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная
	Организационно-методическая

	
	1. Семинар « Основные принципы разработки программ по гендерному воспитанию».(Кустова Н.Н. Нигматулина Н.В.)
2.  Проведение круглого стола на тему «Роль  учителя в формировании жизненного мировоззрения подрастающего поколения» (Верина Н.М.).

3. Круглый стол «Система оценки уровня профессиональной компетентности педагога». (Гаврилова И.Н.)


	1. Анализ проведенного УМК по предметам.(Майстришина Н.С.)
2.Мониторинг состояния работы  в ОУ по здоровьесбережению. (Верина Н.М., Коробка О.В).
3. Анализ школьной диагностики по информатике в 11-х классах.(Гаврилова И.Н. Коробка О.В.).
4.Проведение и анализ городской диагностики по русскому языку и математике в 9-х классах (Гаврилова И.Н. Коробка О.В.).
5. Мониторинг социально-психологической работы в ОУ.
	1. Создание банка данных о городских и региональных программах.(Майстришина Н.С.)


	1.Гогродской этап областного конкурса «Педагог года» (Кустова Н.Н.)
2.Инструктивно-методическое совещание с библиотекарями ОУ по формированию заказов на учебную литературу. (Майстришина Н.С.)

3.Сбор заявок на курсы повышения квалификации на 2 полугодие. (Гаврилова И.Н.)

4.Всероссийская игра-конкурс «Британский бульдог» (Гаврилова И.Н.).

5. Подготовка и подача заявок на участие в областном этапе Всероссийской олимпиады школьников. (Гаврилова И.Н.) 

6. Участие в областной конференции «На пути к адаптивному образованию». (Кустова Н.Н., Нигматулина Н.В.)

7.Заседание координационного совета НОУ. (Коробка О.В.)

8.Подготовка и проведение семинара для подростков «Мы за здоровый образ жизни» (Верина Н.М.)

	Январь
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная
	Организационно-методическая


	
	1. Семинар-практикум «Особенности реализации и педагогические условия введения ФГОС второго поколения в начальной школе».(Нигматулина Н.В.)
2. Круглый стол «Все вместе» (проблемы преемственности в гендерном воспитании. Как их решить) с приглашением представителей воскресной школы. (Кустова Н.Н., Нигматулина Н.В.)
	1. Анализ мониторинга «Состояние работы в ОУ по здоровьесбережению».
2.Мониторинг методической работы в ОУ. (Гаврилова И.Н.)
	1. Информирование учителей начальных классов о новых учебниках.(Майстришина Н.С.)
2. Информирование по вопросам, связанным с проведением ЕГЭ 2011. (Коробка О.В.)


	1.Оформление Федерального заказа на учебники. (Майстришина Н.С.)

2. Оформление заказа на аттестационно-бланочную документацию. (Майстришина Н.С.)

3. Городские педагогические чтения «Педагогика здоровья».

4. Организация участия в областном этапе Всероссийской олимпиады школьников.(Гаврилова И.Н.
5. Составление плана проведения месячника предметов гуманитарных наук.

6.Всероссийская игра-конкурс по информатике «Инфознайка». (Гаврилова И.Н.
7. Конкурс-игра «Кенгуру- выпускникам» (коробка О.В.)
8. .Городской конкурс открыток «Если хочешь быть здоров». (Верина Н.М.)



	Февраль
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная
	Организационно-методическая

	
	1. Консультация библиотекарей школ по сохранности учебной, художественной литературы. (Майстришина Н.С.).
2. Зональный семинар «Влияние родителей на развитие полоролевого представления детей дошкольного и младшего школьного возраста»(Кустова Н.Н., Нигматулина Н.В.)

3.Обучение организаторов в аудиториях в плане подготовки к ЕГЭ (Верина Н.М.).
4. Консультации о классификации методов воспитания. (Верина Н.М.)
	1. Анализ областного этапа Всероссийской олимпиады школьников. (Гаврилова И.Н.).
2.Диагностика апробации и введения  регионального компонента. (Майстришина Н.С.)
	1. Составление каталога медиатеки ММЦ. (Майстришина Н.С.).
	1.Проведение месячника предметов гуманитарных наук.

(Кустова Н.Н., Гаврилова И.Н)

2.Конкурс программ, методических разработок занятий, уроков, мероприятий по гендерному воспитанию. (Нигматулина Н.В.)
3. 2-ой этап конкурса «Современный урок с применением ИКТ». (Гаврилова И.Н.).

4. Всероссийская игра-конкурс по истории мировой культуры «Золотое руно».(Гаврилова И.Н.)

5. Практический тур конкурса «Самый классный первоклассный» (Верина Н.М.)

	Март
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная
	Организационно-методическая

	
	 1.  Мастер-классы воспитателей и учителей начальных классов по проблеме преемственности в гендерном воспитании. (Кустова Н.Н., Нигматулина Н.В.)

2. Семинар-практикум для классных руководителей и учителей предметников «Психологическое сопровождение подготовки и проведения ЕГЭ». (Коробка О.В.)

3. Обучающий семинар «Современные воспитательные технологии» (Верина Н.М.)

	1. Анализ школьной диагностики по русскому языку и математике в 9-х классах.
2.Анализ школьной диагностики по химии в 10-11х классах (по выбору) (Гаврилова И.Н.)
	1. Выпуск сборника тезисов педагогических чтений. (Майстришина Н.С.)
2.Создание банка методик гендерного воспитания.(Нигматулина Н.В., Майстришина Н.С.)
	1. Презентация методических разработок занятий, уроков, мероприятий по гендерному воспитанию детей.(Нигматулина Н.В.)
2. Проведение заключительного этапа конкурса «Самый классный первоклассный» (Верина Н.М.)

3.Подгоотовка и проведение игровой программы «Маршрут безопасности» (3, 7 кл.) (Верина Н.М.)


	Апрель
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная

	Организационно-методическая

	
	1.Круглый стол «ИКТ в работе учителя –предметника (по итогам курсов).(Гаврилова И.Н.)
2. Конференция «Реализация проблемы преемственности в гендерном воспитании детей через различные формы и методы работы в ДОУ и начальной школе» (Кустова Н.Н. Нигматулина Н.В.))

	1.  Анализ диагностики по информатике (по выбору) (Гаврилова И.Н.)
2. Мониторинг  работы служб сопровождения ОУ. (Коробка О.В.)
	1.Разработка методических рекомендаций для педагогов и родителей по проблемам гендерного воспитания (Нигматулина Н.В.)
	1. 3-й этап  конкурса «Современный урок с применением ИКТ» (Гаврилова И.Н.)
2. Выставка методических материалов, дидактических игр, стенгазет, фотографий «Такие разные мальчики и девочки».(Нигматулина Н.В.)
3.Организация и участие в соревнованиях молодых исследователей «Шаг в будущее» (Коробка О.В.)

4. 1-й городской конкурс «Юный исследователь» (очный этап) (5-8,10 классы) (Коробка О.В.).

5.Городской конкурс «Юный исследователь (очный этап) (2-4 класс) (Коробка О.В.)

6. Финал городского конкурса «Ученик года» (Верина Н.М.)

7. Выставка-конкурс «Моя любимая кукла». (Верина Н.М.)

	Май
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная
	Организационно-методическая


	
	1. Круглый стол для учителей начальных классов «Опыт внедрения ФГОС 2-го поколения в 1-х классах в 2010-2011 учебном году в ОУ города» (Кустова Н.Н. Нигматулина Н.В.)
2. Круглый стол «Итоги реализации программы преемственности в гендерном воспитании» (Нигматулина Н.В.)
	1.Мониторинг инновационной работы в ОУ. (Гаврилова И.Н.)
2. Обработка результатов по конкурсам-играм (Гаврилова И.Н.).
3. Анализ работы служб сопровождения ОУ.(Коробка О.В.) 
	1. Доведение  нормативных и распорядительных документов по ЕГЭ до сведения руководителей ОУ, исполнителей и участников ЕГЭ.(Коробка О.В.)
	1. Сбор заявок на курсы повышения квалификации на 1 полугодие 2011-2012 г. (Гаврилова И.Н.).
2. Участие в подготовке и проведении процедуры итоговой аттестации в форме ЕГЭ.(Верина Н.М. Гаврилова И.Н.).

	Июнь
	Образовательная, консультационная
	Аналитическая
	Информационная
	Организационно-методическая

	
	Составление учебного плана.
	1.Анализ городских контрольных работ по русскому языку и математике в 4-х классах (Гаврилова И.Н.). 1. 2.Анализ работы за учебный год. (Кустова Н.Н.)


	1. Выпуск сборника методических материалов по гендерному воспитанию за 2010-2011 учебный год Нигматулина Н.В. Майстришина Н.С.)
	2.Планирование работы на 2011-2012 г. (Кустова н.Н.)

3. Подготовка к августовской конференции.

	Июль
	1.Подготовка к августовской конференции.

	
	2. Планирование работы на учебный год по всем направлениям деятельности.

3. Подведение итогов ЕГЭ.

	Август
	1.Проведение августовской конференции.

2. Поведение заседания Совета ГМО.

3. Проведение предметных ГМО.

	
	
	
	
	

	Ежемесячно
	Консультации педкадров по заявленным проблемам.
	1.Анкетирование педагогов, прошедших курсы повышения квалификации. (Гаврилова И.Н.)
2. Мониторинг КПМО (до 15 числа каждого месяца) (Гаврилова И.Н.).
3. Экспертная оценка деятельности педагогов в период аттестации.
	Администрирование сайта ММЦ . (Гаврилова И.Н.)
	Разработка модульных программ.

	
	
	
	
	

	В течение года
	1. «Тематические консультации по вопросам введения ФГОС второго поколения в начальной школе»   (Нигматулина Н.В.)     
	1. Пополнение базы данных о педагогических работниках ОУ города.(Гаврилова И.Н.)
2. Мониторинг по системе оценки качества образования (СОКО)(Гаврилова и.Н.)


	
	1.Заседания экспертного совета. (Гаврилова И.Н.).
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