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План работы

Методического центра

на 2009-2010  учебный год

  Методическая тема: «Повышение квалификации  педагогических кадров образовательных учреждений  как одно из условий эффективности учебно-воспитательного процесса».
Цель: создание условий для совершенствования  профессионального мастерства, успешной  деятельности педагогов ОУ в условиях реализации президентской инициативы «Новая школа». 

Задачи:
 1. Создание и развитие методического пространства  образовательной системы города через повышение творческого потенциала учителя и школьного коллектива. 

2. Методическое обеспечение обновления содержания и повышения качества образования педагогических кадров на муниципальном уровне. 

3.Организация единого информационного пространства учреждения.

 4. Создание системы мониторинга и диагностики. 

5. Оказание помощи ОУ, педагогам в инновационной, экспериментальной деятельности.

6.Обеспечение эффективной и оперативной информации о новых методиках, технологиях, организации и диагностике образовательно-воспитательного процесса через создание информационно-библиотечного отдела учреждения.            

	Месяц
	Раздел плана
	Содержание
	Ответственные

	Август
	Образовательная и консультационная деятельность
	1. Консультации для руководителей ГМО по планированию работы.

2.  Составление списков  слушателей на курсы в МЦ.

3. Работа над учебными программами модульных курсов с педагогами.
	Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н.

	
	Аналитическая 

деятельность
	1.Подготовка  мониторинга  учебников, имеющих соответствующий гриф, и допустимые сроки использования в образовательном процессе.
	Гаврилова И.Н.

	
	Информационная деятельность
	1.Информирование педагогов на заседаниях ГМО о новых учебниках, о дидактической, методической, научно-популярной литературе. 

2. Организация участия в общественной экспертизе учебников через Интернет. 

 
	Гаврилова И.Н.

Гаврилова И.Н.

Коробка О.В.

	
	Организационно-методическая деятельность


	1.Знакомство с  организацией и проведением летней оздоровительной кампании в ДОУ с целью выявления и распространения лучшего опыта.

2. Корректировка плана работы МЦ.

3. Проведение заседания  Совета ГМО. 

4.Подготовка и проведение заседаний предметных ГМО.

5. Подготовка и проведение общегородской педагогической конференции.
6. Методическое совещание с заместителями директоров по УВР школ.
	Нигматулина Н.В.

Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н., руководители ГМО, 

сотрудники МЦ

Кустова Н.Н.

	
	
	
	

	Сентябрь


	Образовательная и консультационная деятельность
	1.  Консультации для руководителей ГМО по планированию работы.

2. Составление приказов о зачислении на курсы. Взаимодействие с ПАПО. 

3.  Подготовка программ  курсов к внешнему рецензированию.
	Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н. 

Кустова Н.Н.

	
	Аналитическая 

Деятельность
	1.Мониторинг  используемых учебников в ОУ.

2.Уточнение материальной и финансовой базы  школьных библиотек, составление плана по их развитию и укреплению.

3. 1-й эап мониторинга ведения предметов регионального компонента в ОУ.
	Гаврилова И.Н.

Гаврилова И.Н.

Гаврилова И.Н.

	
	Информационная деятельность
	1.Оформление информационного стенда по методической работе.

2. Выдача поступившей литературы. Составление отчета.

3.Оформление информационного стенда «Классному руководителю»

4. Проведение подписной кампании.

5.Оформление информационного стенда по ЕГЭ.
	Кустова Н.Н.

Гаврилова И.Н.

.Верина Н.М.

Гаврилова И.Н.

Коробка О.В.

	
	Организационно-методическая деятельность


	1.Круглый стол «Вот и лето прошло». (по итогам работы летних оздоровительных лагерей). Выставка образовательных учреждений по летней оздоровительной работе.

2. Разработка Положения о  городских педагогических чтениях 
3. Подготовка ко Дню учителя.

4. Проведение совещания об организации  деятельности методических объединений дошкольников.

5.Комплектование пакета документов для участия в соревнованиях молодых исследователей  Программы «Шаг в будущее» в Центральном Федеральном округе.

6.Разработка положений о конкурсах:

- «Самый классный классный»;

- «Мы за здоровый образ жизни»;

-«Ученик года».

-Конкурс методразработок по подготовке к олимпиадам.

7. Организация участия в Молодежных предметных чемпионатах.

8. Круглый стол по работе ПМПК

9. Подготовка педагогов к областному этапу конкурса «Педагог года»


	Верина Н.М.

Коробка О.В.

Кустова Н.Н.

Сотрудники МЦ.

Нигматулина Н.В..

Коробка О.В.

Верина Н.М.

Кустова Н.Н.

Гаврилова И.Н.

Коробка О.В.

Кустова Н.Н.

Гаврилова И.Н.

	
	
	
	

	Октябрь
	Образовательная и консультационная деятельность


	1. Организация   работы курсов   МЦ

2..Проведение методических консультаций для психологов.

3. Семинар «Как разработать программу дополнительного образования детей».

4.Обучающий тренинг «Использование программы ИС МИСО в  системе статистической отчетности»

5. Консультации для учителей ОУ «Методические рекомендации по составлению заданий школьного этапа олимпиад»
	Кустова Н.Н.

Коробка О.В.

Верина Н.М.

Гаврилова И.Н.

Гаврилова И.Н.

	
	Аналитическая 

деятельность


	1. Составление банка данных на педагогические кадры  повысивших квалификацию в размере 216 часов.
2. Мониторинг ведения предметов духовно-нравственного направления.

3. Мониторинг по организации в ОУ предпрофильной подготовки и профильного обучения.
4. Рецензирование программ курсовой подготовки. (Экспертный совет)

	Нигматулина Н.В.
Гаврилова И.Н.

Майстришина Н.С.
Гаврилова И.Н.
Гаврилова И.Н.

	
	Информационная деятельность


	1.Пополнение банка данных на  педагогов, участников конкурсного отбора в рамках ПНПО.

Выпуск газеты, бюллетеней о педагогах, победителях ПНПО.
	Кустова Н.Н.
Гаврилова И.Н.

Майстришина Н.С.

	
	Организационно-методическая деятельность


	1. Подготовка и проведение заседания городского Методического совета

2. Заседание координационного совета НОУ по вопросу планирования работы на год

3. Общее собрание секций НОУ по организационным вопросам

4. Организация участия НОУ в зональной краеведческой конференции.

5. Подведение итогов городской выставки «Дорожная мозаика»

6.Организация работы  экспертных групп по аттестации педагогических работников ОУ.

7. Совет ГМО по вопросам подготовки к предметным олимпиадам.

8. Совещание по эксперименту . 
9.Конкурс «Методическая находка»

10.Распределение учебников по ОУ
	Кустова Н.Н.

Коробка О.В.

Коробка О.В.

Коробка О.В.

Верина Н.М.

Нигматултна Н.В.

Кустова Н.Н.

Нигматулина Н.В..

Гаврилова И.Н.
Майстришина Н.С.

	
	
	
	

	Ноябрь
	Образовательная и консультационная деятельность


	1. Инструктивно-методическое совещание с библиотекарями по формированию заказов на учебную литературу.
2. Работа курсов по учебному плану.

3. Проект «Школа педагогического мастерства»(в течение года)
	Майстришина Н.С

Кустова Н.Н..
Гаврилова И.Н.

	
	Аналитическая 

деятельность


	1. Мониторинг воспитательной работы в ОУ. Выявление лучшего опыта работы классных руководителей.

2.Анализ проведенного мониторинга УМК

3. Мониторинг повышения квалификации педагогических кадров
4.Проект «Формирование банка данных опытно-экспериментальной работы ОУ» (в течение года)
	Верина Н.М.

Майстришина Н.С.

Гаврилова И.Н.
Гаврилова И.Н.

	
	Информационная деятельность


	1. Информационный обзор литературы по воспитательной работе  и по работе с семьей.

2.Обеспечение необходимой литературой курсов повышения квалификации.

3. Подбор информационных материалов по ПНПО. Оформление стенда..
	Верина Н.М.

Майстришина Н.С..

Майстришина Н.С.

	
	Организационно-методическая деятельность


	1.Презентация работы Методического центра.
2.Организация и проведение городских предметных олимпиад.

3. Организация участия в соревнованиях молодых исследователей Программы «Шаг в будущее»

4. Организация и проведение конкурса-игры «Русский медвежонок»

5. Собрание секций НОУ по вопросам правил оформления исследовательских работ.

6. Круглый стол в рамках рождественских чтений.
7.Молодежный биологический чемпионат (18.11.09)

8. Конкурс программ по подготовке к предметным олимпиадам.

9. Городской конкурс «Семья года».
	Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н.

Коробка О.В..

Коробка О.В.

Коробка О.В.

Верина Н.М.
Майстришина Н.С.

Гаврилова И.Н.

Гаврилова И.Н.
Верина Н.М.

	
	
	
	

	Декабрь
	Образовательная и консультационная деятельность


	1. Консультации для библиотекарей школ по сохранности учебников, художественной и учебной литературы.

2.Консультации по организации работы с «трудными» подростками и их семьями. 

3. Консультации «Учебная программа как нормативный документ процесса обучения»

4. Семинар для воспитателей ДОУ «Добрые традиции наставников в деле пропаганды здоровьесберегающих технологий в дошкольных образовательных учреждениях»
	Майстришина Н.С.
Коробка О.В.

Кустова Н.Н.

Нигматулина Н.В.

	
	Аналитическая 

деятельность


	1.Диагностика качества знаний по физике в 9-10 классах
2.Мониторинг воспитательной работы в ОУ.
3. Мониторинг «Инновационная деятельность ОУ»
	Гаврилова И.Н
Верина Н.М

Гаврилова И.Н.

	
	Информационная деятельность
	Выпуск сборника материалов по теме эксперимента.
	Нигматулина Н.В.

Гаврилова И.Н.



	
	Организационно-методическая деятельность


	1.Организация и проведение городских предметных олимпиад.

Обеспечение участия в областных предметных олимпиадах

2.Проведение заседания координационного совета НОУ по анализу работы за первое полугодие.

3. Проведение семинара  «Мы за здоровый образ жизни» 

4. Участие в городских Рождественских чтениях

5.Игра-конкурс  по английскому языку «Британский бульдог»

6. Мастер-класс «Эффективная презентация»

7. Формирование заказа на учебники Федерального перечня на 210-2011 учебный год.

8. Акция «Подвиг дедов – гордость внуков» 17.12 в 14-00
  Встреча с ветеранами ПСМ
	Кустова Н.Н.,

Гаврилова И.Н.

Коробка О.В.

Верина Н.М.

Кустова Н.Н

Верина Н.М.

Гаврилова И.Н.

Гаврилова И.Н.

Майстришина Н.С.
Верина Н.М.

	
	
	
	

	Январь
	Образовательная и консультационная деятельность


	1. Работа курсов повышения квалификации по учебному плану.
2. Консультации по результатам диагностики по физике.
	Кустова Н.Н.
Гаврилова И.Н.

	
	Аналитическая 

деятельность


	1. Анализ работы МЦ за 1-е полугодие.

2.Анализ работы методических объединений с педагогами по обобщению и распространению опыта работы педагогов в рамках ПНПО.

3. Диагностика участия в городских предметных олимпиадах школ города.

4.Изучение эффективности применения информационных технологий в образовательном процессе.

5. Мониторинг методической работы.
	Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н.

Гаврилова И.Н.

 Гаврилова И.Н.

Гаврилова И.Н.



	
	Информационная деятельность


	1.Информирование руководителей учреждений, руководителей ГМО о плане работы МЦ на 2-е полугодие.

2. Оформление Федерального заказа на учебники.
3. Оформление заявки на аттестационно-бланочную документацию
	Кустова Н.Н.

Майстришина Н.С.

Майстришина Н.С.

	
	Организационно-методическая деятельность


	1. Подготовка и проведение заседания городского Методического совета.

2. Организация олимпиад среди учащихся начальной школы.

3. Круглый стол по   эксперименту «Преемственность дошкольных учреждений и школы в реализации гендерного подхода  в образовании».

4. Городские педагогические чтения  «Концептуальные и организационные основы работы с одаренными детьми».
5. Игра-конкурс «Инфознайка» (28.01.10.)

6. Творческий конкурс для школьников «Компьютерная презентация» (заочный тур)
	Кустова Н.Н.

Нигматулина Н.В.

.Кустова Н.Н.

Нигматулина Н.В.

Кустова Н.Н.

Гаврилова И.Н.
Гаврилова И.Н.

	
	
	
	

	Февраль
	Образовательная и консультационная деятельность


	1.Обучение организаторов в аудиториях в рамках подготовки к ЕГЭ.

2.Консультации по проведению конкурса-игры по истории «Золотое руно»

3. Семинар «передовой опыт работы воспитателей по внедрению новейших здоровьесберегающих технологий»


	Верина Н.М. Кустова Н.Н.
Гаврилова И.Н.

Нигматулина Н.В.



	
	Аналитическая 

деятельность


	1. Диагностика экспериментального введения областного компонента образовательного стандарта общего образования в 2009-2010 учебном году в ОУ города.

2.Мониторинг психолого-социальной работы в школе».
3. Мониторинг ведения курсов повышения квалификации в ММЦ.
	Кустова Н.Н.

Гаврилова И.Н. 
Коробка О.В.

Кустова Н.Н.

	
	Информационная деятельность


	1. Создание банка данных инновационной деятельности ДОУ в 2009-2010 учебном году.

2. Оформление Федерального заказа на учебники.
	Нигматулина Н.В.

Майстришина Н.С.

	
	Организационно-методическая деятельность


	1. Подготовка и проведение заседания Совета ГМО.

2 Городской конкурс «Разговор о правильном питании»

3. Заседание координационного совета НОУ.

4. Проведение международного конкурса «Кенгуру»-выпускникам
5. Практический тур конкурса «Самый классный классный» (5-8 кл.; посещение открытых мероприятий, классных часов и родительских собраний).
6. Городской месячник по предметам естественного цикла.

7.Игра-конкурс «Золотое руно»

8. Творческий конкурс для школьников «Компьютерная презентация»

9.Встреча учащихся с почётными гражданами города   в музее школы №16.
	Кустова Н.Н.

Нигматулина Н.В.

Коробка О.В.

Коробка О.В.

Верина Н.М.

Кустова Н.Н.

Гаврилова И.Н.

Гаврилова И.Н.

Верина Н.М.

	
	
	
	

	Март
	Образовательная и консультационная деятельность
	1. Организация завершения курсов.

2. Консультации по заявленным проблемам.


	Кустова Н.Н.

методисты



	
	Аналитическая 

деятельность


	1. Анализ работы курсов повышения квалификации.

2. Анализ выполнения плана работы по реализации ПНПО

3. Диагностика качества знаний по обществознанию в 11-х  классах
4.Диагностика запроса на повышение квалификации педагогических и управленческих кадров.


	Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н.

Гаврилова И.Н.

Гаврилова И.Н.

	
	Информационная деятельность


	2. Информирование о ходе реализации ПНПО.

3. Внесение дополнений в банк данных инновационной деятельности ОУ.
	Кустова Н.Н.

Гаврилова И.Н.

	
	Организационно-методическая деятельность


	1.Проведение международного конкурса-игры по математике  «Кенгуру»

2.Финал городского конкурса «Самый классный классный!»

3.Круглый стол «Духовно-нравственное воспитание во внеурочное время»
4.Игра-конкурс «Маршрут безопасности»

5. Педагогический марафон, посвященный Году учителя.

6. Конкурс библиотечных выставок «В помощь учителю».


	Коробка О.В.

Гаврилова И.Н.
Верина Н.М.

Майстришина Н.С.

Верина Н.М.

Гаврилова И.Н.

Майстришина Н.С.

Верина Н.М.



	
	
	
	

	Апрель
	Образовательная и консультационная деятельность


	1. Консультации по подготовке педагогических кадров к прохождению процедуры аттестации на новый учебный год.

2.Обучение организаторов ЕГЭ в ППЭ.

3. Семинар «Навыки здорового образа жизни в дошкольных образовательных учреждениях»
	Нигматулина Н.В..

Верина Н.М.

Нигматулина Н.В.



	
	Аналитическая 

деятельность


	1. Анализ экспериментального введения областного компонента образовательного стандарта общего образования в 2009-2010 учебном году.


	Гаврилова И.Н.
Гаврилова И.Н.

	
	Информационная деятельность


	1.Оформление информационного стенда по аттестации педагогических работников.
	Нигматулина Н.В..

	
	Организационно-методическая деятельность


	1. Городская конференция научного общества учащихся «Шаг в науку».

2. Подготовка и проведение заседания городского Методического совета.

3.Подготовка и проведение заседания Совета ГМО.

4. Организация подписной кампании.

5.Организация участия учащихся в общероссийской программе «Шаг в будущее»

6. Конкурс библиотечных выставок, посвященных 65-летию Победы.

7.Круглый стол «Использование ИКТ в учебной и внеурочной деятельности»

8. Оформление материалов на выставку-конкурс лучших мультимедийных интерактивных инсталляций.
9. Встреча учащихся с почётными гражданами города.
( совместно с краеведческим музеем.)
	Коробка О.В.

Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н.

Майстришина Н.С.

Коробка О.В.

Майстришина Н.С.

Гаврилова И.Н

Гаврилова И.Н..

Верина Н.М.



	
	
	
	

	Май
	Образовательная и консультационная деятельность


	1. Консультации по составлению отчетов для руководителей ГМО.

2.  Круглый стол «Реализация здоровьесберегающих технологий в ДОУ»


	Кустова Н.Н.

Нигматулина Н.М.

	
	Аналитическая 

деятельность


	1.Подведение итогов, анализ работы курсов повышения квалификации

2. Анализ деятельности ГМО.

3. Изучение профессиональных и информационных потребностей работников системы образования.

4. Анализ экспериментальной работы ДОУ по проблеме: «Преемственность дошкольных учреждений и школы в реализации гендерного подхода в образовании». 
	Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н.
Методисты.

Кустова Н.Н.

Нигматулина Н.В.

	
	Информационная деятельность


	1.Оформление информационного стенда по ЕГЭ.

3.Оофрмление информационного стенда об экспериментальной работе в ДОУ ( по проблеме гендерного подхода в образовании)
	Коробка О.В.

Коробка О.В.

Нигматулина Н.В.

	
	Организационно-методическая деятельность


	1. Круглый стол по эксперименту по гендерному воспитанию.
2. Заседание координационного совета НОУ.

3.Круглый стол по итогам аттестации педкадров в 2009--2010 учебном году.

4. Участие в подготовке и проведении ЕГЭ.

5.Городская Акция возложения цветов к памятникам совместно с ветеранами.
6.Организация экскурсии  по городу «Моя малая родина»
	Нигматулина Н.В.

Коробка О.В.

Нигматулина Н.В.

Верина Н.М.

Кустова Н.Н.
Верина Н.М.

Верина Н.М.

	
	
	
	

	Июнь

Июль

Август
	Образовательная и консультационная деятельность
	Консультации руководителей ГМО по составлению отчета о работе.
	Кустова Н.Н.

	
	Аналитическая 

Деятельность
	1. Анализ работы МЦ за учебный год.

2. Оценка уровня подготовки к ЕГЭ. 

3. Диагностика качества знаний по русому языку и математике в 4-х классах
	Кустова Н.Н.

Верина Н.М.

Гаврилова И.Н.

	
	Информационная деятельность
	1. Составление картотеки по дошкольному воспитанию. Систематизация материала. 
	Нигматулина Н.В.

	
	Организационно-методическая деятельность


	1. Составление учебного плана на 2010-2011 учебный год.

2.. Планирование работы МЦ на следующий учебный год.

3. Набор слушателей на курсы повышения квалификации в МЦ.

4. Проведение общегородской педагогической конференции.

5. Проведение Совета ГМО.

6. Проведение заседаний предметных ГМО.
	Кустова Н.Н..

Кустова Н.Н.

методисты

Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н. методисты

Кустова Н.Н.

Кустова Н.Н.

	
	
	
	

	В течение года
	Образовательная и консультационная деятельность
	1. Консультации по заявленным проблемам для различных категорий педагогических работников.

2. Консультационная помощь учреждениям в подготовке и проведении семинаров.
	Сотрудники МЦ

	
	Аналитическая 

деятельность


	Посещение заседаний предметных ГМО.

Анализ посещенных семинаров в ОУ, других мероприятий.

Посещение открытых уроков

Персонифицированная база данных

Работа по программе ИМ МИСО

Мониторинг участия педагогических работников г/о Электрогорск в общественной государственной экспертизе учебников
	Сотрудники МЦ

Гаврилова И.Н.

Гаврилова И.Н.

Майстришина Н.С.

	
	Информационная деятельность
	Информирование педагогических работников различных категорий о поступившей литературе.

Подготовка материалов к печати в средствах массовой информации.

Выпуск газеты «Твори! Выдумывай! Пробуй!»

Администрирование сайта ММЦ.
	Майстришина Н.С.

Гаврилова И.Н.

	
	Организационно-методическая деятельность


	1.Аттестация педагогических кадров.

2. Участие в организации и проведении ЕГЭ.

3. Пополнение фонда библиотеки ММЦ необходимой литературой.

4. Систематизация поступающей литературы.

5. Оказание помощи, организация участия ОУ в областных конкурсах.

6. Регулярное проведение мониторинга инновационной деятельности учреждений, оказание консультативной и методической помощи педагогам, занимающимся инновационной работой.

7. Активизация работы педагогов над разработкой коллективных, модифицированных, интегрированных и авторских программ путем методического и организационного обеспечения их деятельности.

8. Обобщение и распространение опыта работы педагогов, принявших участие в конкурсном отборе в рамках ПНПО. 

9. Организация участия ОУ города в областных конкурсах, оказание помощи участникам.
	Сотрудники МЦ
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